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I. Allgemeine Bestimmungen

Gendergerechtigkeit

Zweck

Verwaltung/Betriebe

Regelung der
Kompetenzen

Politische/strategische
Fihrung

Operative Fihrung

Um die Lesbarkeit dieser Verordnung zu verbessern,
wird auf eine parallele Schreibform weiblicher und
méannlicher Bezeichnungen verzichtet. Alle Personen-
und Funktionsbezeichnungen gelten fir beide Ge-
schlechter.

Art. 1

Diese Geschaftsordnung regelt die interne Organisa-
tion sowie die Aufgaben und Kompetenzen der Behor-
den, der Verwaltung, des Werkhofs sowie der
Technischen Betriebe.

Art. 2
Die ausfihrenden Organisationseinheiten der Ge-
meinde sind:

a) die Verwaltung
b) der Werkhof

c) die Technischen Betriebe.

Art. 3

Die Kompetenzen der verschiedenen ausfihrenden Or-
ganisationseinheiten wie der Verwaltung, des Werk-
hofs sowie der Technischen Befriebe sind im
Funktionendiagramm im Anhang 1 geregelt.

Art. 4

Dem Gemeinderat obliegt die politische bzw. die stra-
tegische Fihrung der Gemeinde. Er nimmt die Ober-
aufsicht Uber die Kommissionen und Arbeitsgruppen
sowie Uber die Verwaltung, den Werkhof und die
Technischen Betriebe wahr. Er erl@sst Richtlinien sowie
Weisungen und ist fir ein wirkungsvolles Controlling
und IKS besorgt.

Art. 5

Fur die operative Fihrung der Verwaltung, des Werk-
hofs sowie fir die Technischen Betriebe ist der Gemein-
deprasident zustandig. Dabei wird er von den
Abteilungsleitenden unterstitzt.



Offentlichkeitsprinzip

Akten und Daten

Il. Gemeinderat

Kollegialbehorde

Aufgaben/
Kompetenzen

Die Aufgaben und Kompetenzen der Verwaltung, des
Werkhofs sowie der Technischen Betriebe werden in
den Stellenbeschreibungen geregelt.

Art 6 )
Es gilt das Gesetz iiber das Offentlichkeitsprinzip, das
die Information der Offentlichkeit und die Einsicht in

amtliche Akten regelt (vgl. Offentlichkeitsgesetz, 1.
Juni 2022).

Art. 7

In Kenntnisnahme des Offentlichkeitsprinzips diirfen
Akten nur unter Beachtung der Geheimhaltungspflicht
und des Datenschutzes aufbewahrt oder verbreitet
werden. Dazu zdhlen auch digitale Schriftsticke wie
zum Beispiel E-Mails.

Akten und Protokolle aus den Ressorts sind bei einer
Amtsibergabe unaufgefordert der Nachfolge zu tber-
geben.

Art. 8

Der Gemeinderat fasst seine Beschlisse als Kollegial-
behérde. Die Mitglieder des Rates sind dem Mehrheits-
beschluss verpflichtet. Es ist ihnen untersagt, das
Stimmverhalten bekannt zu geben. Der Gemeinderat
kann auf Antrag und mit Mehrheitsbeschluss fur ein-
zelne Geschafte die Aufthebung des Kollegialitatsprin-
zips beschliessen.

Art. 9

Der Gemeinderat besorgt die Angelegenheiten und
Aufgaben, die ihm durch die Gesetzgebung von Bund
und Kanton, durch die Gemeindeordnung oder durch
Beschluss der Birgerschaft Ubertragen sind. Er ent-
scheidet abschliessend soweit bestimmte Befugnisse
nicht durch Gesetz, Verordnung, Reglement oder Be-
schluss einem anderen Organ zugewiesen sind

(vgl. Gemeindeordnung, 16. Februar 2021).



Sitzungen

Vorbereitung der
Sitzungen

Antrage

Einladung

Art. 10
Der Gemeinderat versammelt sich

a) in der Regel monatlich zweimal bevorzugt in der 1.
und 3. Woche des Monats

b) in ausserordentlichen Situationen auf Anordnung
des Gemeindeprasidenten oder auf Verlangen von
zwei Ratsmitgliedern.

Die Sitzungen des Gemeinderates sollten in der Regel
nicht langer als drei Stunden dauern. Dabei ist in der
Mitte der Sitzungen eine kurze Pause vorgesehen. Lan-
gere Sitzungen sind rechtzeitig anzukinden.

Wenn es die Dringlichkeit der zu behandelnden Trak-
tanden zulasst, kann auf geplante Sitzungen verzichtet
werden.

Die Daten der Sitzungen des Gemeinderates sind frish-
zeitig zu planen.

Art. 11

Die Vorbereitung der Sitzungen und Geschafte erfolgt
durch den Gemeindeschreiber in Zusammenarbeit mit
dem Gemeindeprasidenten. Das Vorprotokoll enthalt
den wesentlichen Inhalt sowie die Antrége des Ge-
meindeprasidenten oder der Ressortverantwortlichen
zu den Verhandlungsgegenstanden.

Art. 12

Antrége aus den Ressorts an den Gemeinderat sind
durch die zustdndige Verwaltungsstelle mit Sachver-
halt, Erwadgungen und Antrag sowie allenfalls mit den
erforderlichen Beilagen spatestens acht Tage vor der
Sitzung des Gemeinderates der Gemeindekanzlei zur
Aufbereitung abzugeben. Wesentliche Antrage, An-
trdge mit grosseren Kostenfolgen oder umstrittene Ge-
schafte sind durch die Ressortleitung frihzeitig mit dem
Gemeindeprasidenten zu besprechen.

Art. 13

Die Sitzungseinladung erfolgt spatestens finf Tage vor
der Sitzung unter Bekanntgabe des Sitzungs-Datums,
der Sitzungs-Zeit, des Sitzungsortes, der zu behandeln-
den Traktanden sowie der Zustellung des



Vorprotokolls, des Protokolls der letzten Sitzung und
der Pendenzenliste.

Zusatzliche Unterlagen, insbesondere Plane oder gros-
sere Studien, liegen funf Tage vor der Sitzung im Sit-
zungszimmer des Gemeinderates auf.

Art. 14
Traktanden 1. Die Traktandenliste ist gegliedert in

o Abnahme des Protokolls der letzten Sitzung

e Bearbeitung der Pendenzenliste (Reporting)

e Geschafte zur Beschlussfassung

e Geschafte zur Vorberatung

e Zeitplan fir die Geschafte

e Geschafte zur Information

e Allgemeine Informationen / Kenntnisnahmen /
Umfragen

e Terminliste und Delegationen

2. Der Gemeindeprasident legt die Traktandenliste-
zusammen mit dem Gemeindeschreiber im Detail
fest:

a) Fir Beschlisse, zur Vorberatung und zur Infor-
mation sind die Geschafte ausdricklich zu trak-
tandieren.

b) Es werden nur Geschafte traktandiert, welche
vorgangig von der zustdndigen Ressortleitung
freigegeben worden sind.

c) Zur Beratung einzelner Traktanden kénnen der
Gemeindeprasident oder auf Antrag die Res-
sortleitung externe Sachverstandige oder Ge-
meindeangestellte beiziehen. Die Teilnahme ist
auf der Traktandenliste zu vermerken.

Art. 15

Pendenzenliste Der Gemeindeschreiber fihrt eine Pendenzenliste mit
den noch zu erledigenden Auftragen des Gemeinde-
rates bzw. der einzelnen Gemeinderdte. Diese Pen-
denzenliste ist jeweils an der Gemeinderatssitzung zu
aktualisieren.



Terminliste

Absenzen

Leitung der Sitzungen

Traktandenliste

Beratung der Geschafte

Art. 16

Zur Koordination der Termine und als Grundlage fir
notwendige Absprachen wird eine Terminliste gefihrt.
Diese Liste ist jeweils an der Gemeinderatssitzung zu
aktualisieren.

Art. 17

Kann ein Mitglied des Gemeinderates aus wichtigen
Grinden an einer Sitzung nicht teilnehmen, muss es
sich moglichst frihzeitig beim Gemeindeprasidenten
oder beim Gemeindeschreiber abmelden.

Art. 18
Die Sitzungen werden vom Gemeindeprésidenten, bei
dessen Abwesenheit vom Vizepréasidenten geleitet.

Art. 19

Die Geschafte werden nach der Traktandenliste be-
handelt, sofern zu Beginn der Sitzung keine Anderung
oder andere Reihenfolge beschlossen wird.

Zusatzliche Traktanden werden nur bei besonderer
Dringlichkeit und im Einverstandnis der Mehrheit der
anwesenden Mitglieder des Gemeinderates zu Beginn
der Sitzung noch auf die Traktandenliste aufgenom-
men.

Art. 20

Der Gemeindeprdsident oder die zustandige Ressort-
leitung erhalt zuerst das Wort zur Erlduterung des Ge-
schaftes oder zur Stellungnahme. Die Kenntnis des
Sachverhalts der angekindigten Traktanden wird auf-
grund des Studiums des Vorprotokolls sowie der Akten
vorausgesetzt. Die Verhandlungen an der Sitzung be-
treffen vor allem die Erwégungen und den Beschluss.
Anschliessend kénnen sich alle Gemeinderate nach
Wortmeldung in freier Diskussion zum Geschaft aus-
sern, bevor dariber abgestimmt wird. Die Diskussion
ist kurz und sachlich zu fGhren.

Der Gemeindeprasident kann die Diskussion fir been-
det erklaren, wenn keine neuen Argumente mehr vor-
getragen werden.



Beschlussfassung

Protokoll

Ausstand

Art. 21

Der Gemeinderat ist beschlussfahig, wenn die Mehr-
heit der Mitglieder anwesend ist. Es wird offen abge-
stimmt.

Antrage aus einem Ressort dirfen nur durch die Res-
sortleitung oder sofern diese ihr ausdrickliches Einver-
standnis abgegeben hat, durch dessen Stellvertretung
vertreten werden.

Die Beschlisse werden durch einfaches Mehr der Stim-
menden gefasst. Abwesende Gemeinderate kénnen
nicht stimmen.

Bei Stimmengleichheit ist der Antrag angenommen, fir
den der Vorsitzende gestimmt hat.

Der Gemeindeschreiber hat nur eine beratende
Stimme.

Art. 22

Der Gemeindeschreiber fihrt das Protokoll. Das Proto-
koll enthalt nebst dem Sachverhalt und den Erwéagun-
gen nur die Mehrheitsbeschlisse. Die Verhandlungen
und Einzelvoten werden nur auf Verlangen im Protokoll
fesigehalten. Das Protokoll wird den einzelnen Ge-
meinderaten zugestellt und in der Regel an der nachs-
ten Sitzung genehmigt.

Der Gemeindeprasident bestimmt bei Abwesenheit
des Gemeindeschreibers dessen Stellvertretung.

Art. 23

Die Mitglieder des Gemeinderates haben zwingend
und unaufgefordert das Sitzungszimmer in Geschaften
zu verlassen, an denen Sie ein erhebliches persénli-
ches, familiares oder geschaftliches Interesse haben o-
der entsprechend betroffen sind.

Die Regelung des Ausstandes richtet sich nach dem
Gesetz Uber die Verwaltungsrechtspflege des Kantons
Thurgau.



Zirkulationsbeschlisse

Prasidialbeschlisse

Mitteilungen

Publikation

Art. 24

In dringenden Angelegenheiten kann der Gemeinde-
rat ausnahmsweise Beschlisse auf dem Zirkulations-
weg fassen, wenn nicht die Art der Geschafte die
Einberufung einer ausserordentlichen Sitzung erfordert
oder wenn nicht mindestens zwei Ratsmitglieder eine
solche verlangen.

Zirkulationsbeschlisse bedirfen der Mehrheit des Ge-
meinderates. Sie sind an der néchsten Sitzung des Ge-
meinderates in das ordentliche Protokoll aufzunehmen.

Art. 25

In Fallen, die keinen Aufschub gestatten und in denen
die Gesamtbehdrde nicht rechtzeitig einberufen wer-
den kann, entscheidet der Gemeindeprasident, bei
dessen Abwesenheit der Vizeprasident an Stelle der
Gesamtbehorde. Der Gemeinderat ist dabei unverzig-
lich zu informieren.

Prasidialbeschlisse sind an der nachsten Sitzung des
Gemeinderates in das ordentliche Protokoll aufzuneh-
men.

Art. 26

Die Beschlisse des Gemeinderates werden den Betei-
ligten und Betroffenen durch Protokollauszug, durch
Brief oder durch E-Mail mitgeteilt. Auf eine Darstellung
der Detaildiskussion, des Abstimmungsergebnisses so-
wie auf die Erwdhnung der Ratsmitglieder wird ver-
zichtet.

Art. 27

Beschlisse von offentlichem Interesse werden als «Aus
dem Gemeinderat» publiziert, sofern nicht wichtige of-
fentliche oder schutzwirdige private Interessen entge-
genstehen. Die Veroffentlichung erfolgt auf der
Website und im Mitteilungsblatt «Bergsicht». Verant-
wortlich fir die Kommunikation ist der Gemeindepra-
sident.

In besonderen Situationen kann die Information nach
Ricksprache mit dem Gemeindeprasidenten auch
durch einen Gemeinderat erfolgen.



Amtsgeheimnis

Entschdadigung des

Gemeinderates

Verschiedenes

lll. Gemeindeprdsident

Aufgaben/
Verantwortung

Art. 28

Die Verhandlungen des Gemeinderates sind nicht &f-
fentlich. Die Mitglieder des Gemeinderates sind zur
Verschwiegenheit Gber Ratsangelegenheiten verpflich-
tet, die gemass besonderer Vorschrift oder nach ihrer
Natur nicht fir die Offentlichkeit bestimmt sind.

Art. 29

Die Entschadigung des Gemeinderates ist in den Richt-
linien «Neuordnung Entschadigung Gemeinderat» ge-
regelt.

Art. 30
Zur Forderung der Kollegialitat innerhalb des Rates
sind folgende gemeinsamen Anlasse vorgesehen:

e gemeinsames Zusammensitzen nach den ordentli-
chen Gemeinderatssitzungen

e jdhrliches Gemeinderatsessen zusammen mit dem
Partner

e Gemeinderatsausflug alle vier Jahre zusammen mit
dem Partner

Art. 31

Der Gemeindeprasident ist fur die Fihrung des Ge-
meinderates, der Verwaltung, des Werkhofs sowie der
Technischen Betriebe zustandig und Gberwacht die Ta-
tigkeit der Ressorts und Kommissionen.

Insbesondere tragt er die Verantwortung fir:

a) eine nachhaltige Gestaltung und Entwicklung der
Gemeinde

b) das Erarbeiten und Umsetzen von strategischen Zie-
len

c) eine motivierende Fihrung des Gemeinderates

d) eine verantwortungsvolle Finanzpolitik

e) die Prasenz in kantonalen und regionalen Gremien

f) das Controlling von Grossprojekten

g) eine effiziente, einwohnerfreundliche Verwaltungs-
kultur

h) eine verirauensbildende Offentlichkeitsarbeit

i) ein Handeln im Rahmen der Gesetzgebung.



Kompetenzen

IV. Ressoris

Ressorts

Ressortleitung

Zustandigkeiten

Art. 32
Der Gemeindeprésident kann Weisungen erlassen. Er
entscheidet abschliessend tber

a) Angelegenheiten, die ihm durch Gesetz, Verord-
nung, Reglement, Pflichtenheft oder Beschluss des
Gemeinderates zugewiesen sind

b) Ausgaben, sofern sie im genehmigten Voranschlag
enthalten und nicht einem bestimmten Ressort zuge-
ordnet sind

c) Ausgaben gemass Funktionendiagramm (Anhang
1)

d) Erlasse (Vorbehalt spezialgesetzlicher Regelungen)

e) Sachgeschafte ohne direkte finanzielle Auswirkun-
gen unter Vorbehalt von Art. 9 dieses Reglements.

Dem Gemeindeprasidenten steht fir unerwartete Ereig-
nisse ein Gesamtbetrag von Fr. 5’000.- pro Jahr zur
Verfigung.

Art. 33

Die Aufgaben des Gemeinderates werden nach sach-
lichen Kriterien in Ressorts aufgeteilt, fir die je ein Mit-
glied des Gemeinderates zusténdig ist. Die Glieder-
ung der Ressorts wird im Anhang 2 aufgezeigt.

Art. 34
Der Gemeinderat wahlt aus seiner Mitte fir jedes Res-
sort eine Ressortleitung und eine Stellvertretung.

Die Ressortleitung hat seine Stellvertretung frihzeitig
Uber Abwesenheiten zu informieren und ihr allenfalls
einzelne Geschafte zu Ubergeben. Sie haben sich be-
ziglich ihrer Prasenz abzustimmen.

Art. 35

Der Gemeinderat bestimmt im Rahmen der gesetzli-
chen Vorgaben die Zustandigkeiten der Ressortleitung.
Er erlasst fir jedes Ressort ein Pflichtenheft. Die Ressort-
leitungen prdsidieren in der Regel die den Ressorts zu-
geteilten Kommissionen bzw. Arbeitsgruppen.



Dauer

Aufgaben

Zugeordnete
Verwaltungsstelle

Art. 36

Die Zuteilung eines Ressorts erfolgt fir eine Amtsperi-
ode. Anderungen in der Zuteilung eines Ressorts oder
von einzelnen Aufgaben sind in besonderen Situatio-
nen auf Beschluss des Gemeinderates auch wahrend
der Amtsdauer méglich.

Art. 37
Die Fihrung eines Ressorts umfasst folgende Aufgo-
ben:

e Beobachten und analysieren der Entwicklungen so-
wie der Trends im Ressort

e Erarbeiten von Legislaturzielen, Sicherstellen der
Umsetzung sowie Wahrnehmen eines Controllings

e Formulieren eines allfalligen Leistungsauftrags an
die Verwaltung oder an eine externe Institution zu-
handen des Gemeinderates

e Erarbeiten / Einholen von Unterlagen sowie Erstel-
len eines Entwurfs fir das Budget und den Finanz-
plan in Zusammenarbeit mit der Finanzverwaltung
und dem Gemeindeprasidenten

e Regelmassiges Controlling der ressorteigenen
Budgetpositionen und frihzeitige Reaktion bei po-
tentiellen Budgetiberschreitungen

e Vorbereiten von Geschaften und Aniragen in Zu-
sammenarbeit mit den entsprechenden Verwal-
tungsstellen und verireten im Gemeinderat

e Strategische Begleitung von ressorteigenen Projek-
ten

e Wahrnehmen der zugeordneten Kommissionen, Ar-
beitsgruppen und Delegationen.

Art. 38

Die Organisation der Gemeindeverwaltung erfolgt auf-
grund von sachbezogenen Kriterien und muss sich
nicht mit der Ressortgliederung decken. Die den ein-
zelnen Ressorts zugeordneten Verwaltungsstellen un-
terstitzen die Gemeinderdate administrativ, sind ihnen
aber nicht personell unterstellt (vgl. Anhang). Der Ge-
meindeschreiber ist fir die Koordination besorgt und
unterstitzt Gemeinderdte und Verwaltungsstellen bei

Bedarf.



Kompetenzen

Koordination

Oberaufsicht

Die zugeordneten Verwaltungsstellen nehmen die fol-
genden Aufgaben wabhr:

o Durchfthren von Abklarungen, Erteilen von Aus-
kinften, Beschaffen von Unterlagen

e Erarbeiten von Unterlagen und Kennzahlen fir ein
wirkungsvolles Controlling / Reporting

e Erarbeiten von Unterlagen fir die Budgetierung so-
wie fur die Finanz- und Investitionsplanung

e Erarbeiten von Grundlagen fir Antrége an den Ge-
meinderat, Besprechen der Antrage mit den Ress-
ortverantwortlichen ~ und ~ Verfassen  eines
Traktandums mit entsprechenden Unterlagen

e Teilnahme an Sitzungen von Kommissionen und Ar-
beitsgruppen

e Wahrnehmen der ProtokollfGhrung in den Kommis-
sionen und Arbeitsgruppen sowie der Korrespon-
denz fir das Ressort.

Art. 39
Die Ressortleitung entscheidet im eigenen Ressort ab-
schliessend Uber

e Angelegenheiten, die ihr durch Gesetz, Verord-
nung, Reglement, Pflichtenheft oder Beschluss des
Gemeinderates zugewiesen sind

e Aufgaben gemass Pflichtenheft

e Ausgaben fir unerwartete Ereignisse bis zu einem
Gesamtbetrag von Fr. 2'500.- pro Jahr

o Sachgeschafte ohne direkte finanzielle Auswirkun-
gen, unter Vorbehalt von Art. 9 dieses Reglements.

Art. 40

Die in einem Geschaft federfihrende Ressortleitung
stellt die Information und Koordination sicher, wenn
mehrere Ressorts von einem Geschaft oder einer An-
gelegenheit betroffen sind.

Art. 41

Der Gemeindeprasident hat den Vorsitz im Gemeinde-
rat inne und fihrt im Rahmen der Geschaftsordnung
die Verwaltung, den Werkhof und die Technischen Be-
triebe.



Zustandigkeiten

Art. 42

Die Zustandigkeiten von Gemeinderat, Gemeindepra-
sident, Ressortverantwortlichen und Verwaltung sind
im Anhang 1 sowie in den Stellenbeschreibungen und
Pflichtenheften geregelt.

V. Kommissionen und Arbeitsgruppen

Kommissionen

Kollegialbehorde

Zusammensetzung

Konstituierung

Art. 43

Die Kommissionen und Arbeitsgruppen werden, so-
weit sie nicht durch Gesetz oder Reglement vorge-
schrieben sind, vom Gemeinderat gebildet und den
Ressorts zugeteilt. Kommissionen haben einen standi-
gen Charakter und werden jeweils fir vier Jahre ge-
wahlt. Arbeitsgruppen sind projekt- oder themenbe-
zogen und werden bei Erfillung des Aufirags wieder
aufgeldst.

Kommissionen und Arbeitsgruppen kénnen mit Sach-
und Finanzkompetenzen ausgestattet werden.

Art. 44

Die Kommissionen und Arbeitsgruppen fassen ihre Be-
schlisse als Kollegialbehérde. Die Mitglieder der Kom:-
missionen und Arbeitsgruppen sind dem Mehrheits-
beschluss verpflichtet.

Art. 45

Die Kommissionen und Arbeitsgruppen bestehen aus
mindestens drei Mitgliedern. Zur Gewinnung von zu-
satzlicher Fachkompetenz kénnen auch externe Perso-
nen beigezogen werden.

Art. 46

Der Gemeinderat wahlt die Mitglieder der Kommissio-
nen und Arbeitsgruppen. Der jeweilige Prasident ist
Mitglied des Gemeinderates und wird vom Gemeinde-
rat bestimmt. Ausnahmen kénnen in besonderen Fallen
vom Gemeinderat beschlossen werden. Im Weiteren
konstituieren sich die Kommissionen und Arbeitsgrup-
pen selber.



Aktuariat

Aufgaben

Kompetenzen

Amtspflicht

Art. 47

Das Aktuariat umfasst die Protokollfihrung und die
Korrespondenz. Die Kommissionen und Arbeitsgrup-
pen weisen das Aktuariat oder einzelne Aufgaben
durch Beschluss einer Person, bevorzugt der entspre-
chenden Fachperson der Verwaltung, zu.

Art. 48

Die Kommissionen und Arbeitsgruppen besorgen die
Angelegenheiten, die ihnen durch Gesetz, Verord-
nung, Reglement oder durch Beschluss des Gemeinde-
rates zugewiesen sind.

Art. 49

Soweit nicht durch Gesetz, Verordnung, Reglement o-
der Beschluss des Gemeinderates die Befugnis dem
Gemeinderat vorbehalten bleibt, entscheiden die Kom-
missionen und Arbeitsgruppen abschliessend:

e Uber alle Ausgaben, die im genehmigten Voran-
schlag des Ressorts enthalten sind

e Uber Sachgeschafte ohne direkte finanzielle Aus-
wirkungen, unter Vorbehalt von Art. 9 dieses Reg-
lements.

Fir unvorhergesehene, im Voranschlag nicht enthal-
tene Ausgaben, liegt die abschliessende Beschlussfas-
sung beim Gemeinderat. In diesen Fdllen obliegt den
Kommissionen und Arbeitsgruppen eine vorberatende
Funktion mit Antragsrecht.

Zugewiesene Geschafte kdnnen jederzeit durch Ge-
meinderatsbeschluss zurickgenommen werden.

Im Ubrigen gelten Art. 27 und Art. 28 der Gemeinde-

ordnung.

Art. 50

Die Mitglieder des Gemeinderates sind verpflichtet,
den ihnen durch Beschluss Ubertragenen Kommissio-
nen wdahrend der gesamten Amtsdaver und den Ar-
beitsgruppen  bis zur Erfillung ihres Auftrags
vorzustehen. Der Gemeinderat kann ein Mitglied aus
wichtigen Grinden von dieser Verpflichtung entbin-
den.



Koordination

Verwaltungsabteilun-

gen

Aufsicht

Sitzungen

Einladung

Vorbereitung der
Sitzungen

Art. 51

Die Prasidenten der Kommissionen und Arbeitsgrup-
pen sorgen fir die notwendige Koordination und Infor-
mation, wenn mehrere Kommissionen oder Arbeits-
gruppen an einem Geschaft beteiligt sind.

Art. 52

Die Verwaltungsabteilungen bzw. der Werkhof und
die Technischen Betriebe unterstitzen die Kommissio-
nen und Arbeitsgruppen in der Vorbereitung und Um-
setzung der Geschafte.

Art. 53

Die Kommissionen und Arbeitsgruppen unterstehen
der Aufsicht des Gemeinderates. Der Gemeinderat
kann Berichte einholen und allgemeine Weisungen er-
teilen.

Im Ubrigen gelten Art. 27 und Art. 28 der Gemeinde-

ordnung.

Art. 54
Die Kommissionen und Arbeitsgruppen treten zusam-
men

e auf Einladung des Prasidenten, so oft es die Ge-
schafte erfordern

e auf eigenen Beschluss

e auf Verlangen von mindestens zwei Mitgliedern.

Art. 55

Die Prasidenten der Kommissionen und Arbeitsgrup-
pen sind dafir besorgt, dass die Sitzungseinladungen
und die Zustellung der Traktandenliste rechtzeitig er-
folgen.

Art. 56

Die Vorbereitung der Sitzungen und Geschdafte erfolgt
durch die Sitzungsleitung in Zusammenarbeit mit dem
Aktuar oder dem Sekretariat. Die notwendigen Akten
werden mit der Einladung den Mitgliedern der Kom:-
missionen oder Arbeitsgruppen zugestellt. An der Sit-
zung wird vorausgesetzt, dass sich jedes Mitglied
vorbereitet hat.



Absenzen

Leitung der Sitzungen

Traktandenliste

Beratung

Sachverstandnis

Antrage

Art. 57

Kann ein Mitglied aus wichtigen Griinden an einer Sit-
zung nicht teilnehmen, muss es sich maglichst frohzei-
tig beim Prasidenten der Kommission oder der
Arbeitsgruppe bzw. beim Aktuar abmelden.

Art. 58

Die Sitzungen werden vom Présidenten der Kommis-
sion oder Arbeitsgruppe, bei dessen Abwesenheit vom
Vizeprasidenten geleitet.

Art. 59

Die Geschafte werden nach der Traktandenliste be-
handelt, sofern zu Beginn der Sitzung keine Anderung
oder andere Reihenfolge beschlossen wird.

Art. 60

Die Geschafte und Antrage werden an der Sitzung
vom Prasidenten der Kommission oder Arbeitsgruppe
kurz erlautert. Anschliessend kann sich jedes Mitglied
nach Wortmeldung in freier Diskussion zum Geschaft
dussern, bevor dariber abgestimmt wird. Die Diskus-
sion ist kurz und sachlich zu fihren. Der Prasident
kann die Diskussion fir beendet erkléren, wenn keine
neuen Argumente mehr vorgetragen werden.

Art. 61

Die Prasidenten der Kommissionen und Arbeitsgrup-
pen kénnen die zustandige Leitung der Verwaltungs-
abteilung, des Werkhofs oder der Technischen
Betriebe oder andere Sachver-sténdige mit beratender
Stimme zu den Sitzungen einladen.

Art. 62

Antrage aus den Kommissionen oder Arbeitsgruppen
an den Gemeinderat sind durch die zustandige Ver-
waltungsstelle mit Sachverhalt, Erwégungen und An-
trag sowie allenfalls mit den erforderlichen Beilagen
spatestens bis acht Tage vor der Sitzung des Gemein-
derates der Gemeindekanzlei zur Aufbereitung abzu-
geben.



Beschlussfassung

Zirkulationsbeschlisse

Prasidialbeschlusse

Kommissionsprdésidien

Wesentliche Antrage, Antrdge mit grésseren Kosten-
folgen oder umstrittene Geschafte sind durch den Pr&-
sidenten der Kommission bzw. Arbeitsgruppe
frihzeitig mit dem Gemeindeprasidenten zu bespre-
chen.

Art. 63

Die Kommissionen und Arbeitsgruppen sind beschluss-
fahig, wenn die Mehrheit der Mitglieder anwesend ist.
Es wird offen abgestimmt. Zur giltigen Beschlussfas-
sung ist die Zustimmung der Mehrheit der stimmenden

Mitglieder erforderlich.

Bei Stimmengleichheit ist der Antrag angenommen, fir
den der Vorsitzende gestimmt hat.

Art. 64

In dringenden Angelegenheiten kénnen die Kommissi-
onen und Arbeitsgruppen ausnahmsweise Beschlisse
auf dem Zirkulationsweg fassen, wenn nicht die Art
der Geschafte die Einberufung einer ausserordentli-
chen Sitzung erfordert oder wenn nicht mindestens
zwei Mitglieder der Kommission oder Arbeitsgruppe
eine solche verlangen.

Art. 65

Prasidialbeschlisse sind nicht zulassig.

Art. 66
Die Prasidenten der Kommissionen und Arbeitsgrup-

pen haben die Aufgabe :

e die Geschafte vorzubereiten und zu vertreten

e die Sitzungen zu leiten

e eine Prasenzliste zu fihren

o fir eine konstruktive Gesprachskultur zu sorgen

e den Vollzug der Beschlisse zu tberwachen

e die Anliegen der Kommission oder Arbeitsgruppe
im Gemeinderat zu vertreten

e die notwendige Initiative zu ergreifen, damit die
Aufgaben wahrgenommen und in der Kommission
bzw. Arbeitsgruppe behandelt werden.



Amtsgeheimnis

Protokoll

Archivierung

Mitteilungen

VL. Delegationen

Weisungen des
Gemeinderates

Berichterstattung

Art. 67

Die Verhandlungen der Kommissionen und Arbeits-
gruppen sind nicht offentlich. Die Mitglieder sind zur
Verschwiegenheit Uber alle Angelegenheiten verpflich-
tet, die gemass Vorschrift oder gemass ihrer Natur
nicht fur die Offentlichkeit bestimmt sind.

Art. 68

Der Aktuar fihrt das Protokoll. Je nach Bedeutung der
Geschafte wird ein Verhandlungsprotokoll oder ein
Beschlussprotokoll gefihrt. Dieses wird vom jeweiligen
Prasidenten sowie vom ProtokollfGhrer unterschrieben.
Das Protokoll ist innert zehn Arbeitstagen zu erstellen.
Die Protokolle gehen zur Kenntnisnahme an den Ge-
meindeprdsidenten.

Art. 69
Die Protokolle und die weiteren wichtigen Unterlagen
der Kommissionen und Arbeitsgruppen missen zur Ar-
chivierung jdhrlich der Gemeindekanzlei Gbergeben
werden.

Art. 70

Die Beschlusse der Kommissionen und Arbeitsgruppen
werden den Beteiligten und Betroffenen durch Proto-
kollauszug als Brief oder als E-Mail mitgeteilt.

Art. 71

Vom Gemeinderat bestimmte Delegierte in Organisa-
tionen und Institutionen haben ihr Mandat im Interesse
der Politischen Gemeinde Berg TG wahrzunehmen.
Sie unterstehen den Weisungsbefugnissen des Ge-
meinderates. Die Weisungen des Gemeinderates sind
fir die ordentlichen Jahresgeschafte sowie fir Ent-
scheide von grundsatzlicher Bedeutung einzuhalten.

Art. 72

Dem Gemeinderat ist Uber die Tatigkeit und das Ge-
schehen in den entsprechenden Organisationen und
Institutionen Bericht zu erstatten:



e jahrlich durch Vorlage von Budget, Jahresrechnung
und Jahresbericht

e bei wesentlichen Ereignissen oder Problemen sowie
vor wichtigen Entscheiden im Rahmen der «Ge-
schafte zur Information» im Gemeinderat.

VIl.Gemeindeverwaltung, Technische Gemeindebetriebe, Werkhof

Auftrag

Art. 73

Die Gemeindeverwaltung, die Technischen Gemein-
debetriebe und der Werkhof erfillen die ihr gemass
Gesetz oder Beschluss des Gemeinderates zugewiese-
nen Aufgaben.

lhre Organisation, Aufgaben und Kompetenzen sind
im Organigramm der Gemeindeverwaltung sowie in
den Stellenbeschreibungen geregelt.

VIIl. Schlussbestimmungen

Grundlagen

Uberprifung

Anderungen

Interner Gebrauch

Art. 74
Diese Geschaftsordnung basiert auf Art. 21 ff der Ge-
meindeordnung vom 17. Januar 2021.

Art. 75
Die Geschaftsordnung ist periodisch auf Inhalt und
Zweckmassigkeit zu Uberprifen und bei Bedarf anzu-
passen.

I;_\rt. 76
Anderungen der Geschaftsordnung erfordern einen
formellen Beschluss des Gemeinderates.

Art. 77
Die Geschaftsordnung ist nur fir den internen Ge-
brauch bestimmt.



Die Geschaftsordnung wurde mit Beschluss des Gemeinderates am 29. November

2022 genehmigt und tritt per 1. Januar 2023 in Kraft.

Der Gemeindeprasident Der Gemeindeschreiber

Thomas Bitschnau Hubert Birge



